关于开展机关管理信息技术水平测试赛的通知

各部门工会：

根据校发[2008]102号文件精神，为促进校各级机关管理人员信息化技术水平建设工作的完善，不断提高信息化管理效率和服务水平，进一步强化各机关党务、行政信息化建设管理工作，经研究决定，4月下旬开展机关管理信息技术水平测试赛活动。现将有关事宜通知如下：
一、主办单位：

校工会

二、协办单位：

信息科技学院

三、报名对象：
以部门工会为单位，每单位组1个队（每队2人），参赛者为本单位党务、行政机关工作人员（党、政各1人）。机关工会独立部门多可组3个队（不能全是同一个处室）。各单位于4月17日（周四）上午11：30前将参赛队员名单报校工会办公室（行政楼B104室）
四、赛前培训时间、地点：

4月18日（周五）下午2：30请参赛者准时到教学楼（综合楼）B501室（1号机房）参加赛前培训。

五、测试赛内容：

内容包括文字录入（打字）、文字处理软件使用（word）、电子表格软件使用（Excel）、幻灯片制作(PowerPoint)、因特网基本操作。所有题目都为操作题，测试方式为闭卷。
六、测试赛时间、地点：

4月23日（周三）下午2：30在教学楼（综合楼）B501室（1号机房）测试。
本次比赛根据各参赛单位两名队员的总分之和排序决出前八名，获名次的队均发名次奖，未获名次的队均发参与奖。
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